Administrer son site internet

PUBLIC CONCERNE :

PRE-REQUIS :

DUREE DE LA FORMATION ET MODALITES D'ORGANISATION

Durée :
Nombre de participants :

Méthodes pédagogiques

Moyens pédagogiques
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OBJECTIFS

- Prendre en main son site internet
- Retrouver du contenu

- Créer du contenu efficace et
harmonisé

- Mettre a jour du contenu

- Intégrer des images Insérer des
médias
- Organiser les liens entre les pages

- Savoir ajouter/supprimer/
déplacer/ renommer des pages

- Gérer les dossiers, déplacer et
retrouver des ressources
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Référent handicap : Laetitia Gettliffe

PROGRAMME DE FORMATION-ACTION

Présentation générale de I'interface d’administration et des fonctionnalités
- Se connecter et les droits d'acces

- Connaitre I'apparence générale et les fonctions

Gestion des médias

- Découvrir la bibliotheque de médias

- Apprendre a préparer des images et des PDF (taille format)
- Trouver des images libres de droits

Créer du contenu

- Maitriser I'ajout, la modification de contenu

- Créer une nouvelle page

- Examiner la barre d'outils

- Illustrer les textes

- Insérer des contenus

- Retrouver un contenu

Gestion de la page d'accueil et des menus

- Comprendre 'organisation du site

- Insérer une nouvelle page dans un menu

Vérification des acquis

Evaluer les actions effectuées sur le site

-Création d'une pagewebde Aa Z



